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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

gtl;'. Elemente privind responsabilii/ operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
0 1 2 3 4 5

1. Elaborat Stefan Raluca Adelaida | Profesor 2025-03-04

2. | Verificat Cipu Florina Profesor 2025-03-06

3. | Avizat Cipu Florina Coordonator CEAC | 2026-02-07

4. | Aprobat Eftimie Nicolae Director 2026-02-07

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau, Data la care
dupa caz, se aplica
Nr. s A < sy . P .
Ctr.| Teviziain Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile
‘| cadrul sau revizia
editiei editiei
0 1 2 3 4
Editia I
p |bdiial, 2022-12-15
Revizia 0
Descrierea procedurii; g . <. A
P L Modificare continut conform reglementarilor legislative Tn
. Documente de referinta . P . o .
Editia I, - A vigoare.; Se modifica continutul procedurii In conformitate
2. .. aplicabile activitatii procedurale; A . e« e o 2025-03-06
Revizia 1 N S cu legislatia In vigoare.; Se modifica termenii utilizati din
Definitii si abrevieri ale SN . e A
. . procedura in conformitate cu legislatia in vigoare
termenilor utilizati
Editia I
3. e s 2026-02-07
Revizia 1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPP l.. Exemplar Departament Functia Numele si ]?at'a .. | Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compartimentele, conform Personal didactic, 2026-02-
1. | Aplicare . L . .
organigramei in vigoare nedidactic 07
Conducator Eftimie 2026-02-
2. | Informare Conducere . .
entitate Nicolae 07
. < Coordonator . . 2026-02-
3. | Evidenta CEAC CEAC Cipu Florina 07
4. | Arhivare Arhiva Arhivar ~ |... 3(7)26_02_
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4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri constd in stabilirea unui set unitar de reguli Tn vederea organizarii si functionarii Consiliului
reprezentativ al parintilor din cadrul scolii.

5. Domeniul de aplicare

Personalul didactic implicat in functionarea Consiliului reprezentativ al parintilor va aplica prezenta procedurd in activitatea
desfisurati in SCOALA PROFESIONALA "ARETA TEODORESCU" GRIVITA.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Tegeanr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

¢ Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;

e Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor
de acreditare si de evaluare externa periodicd In Invatdmantul preuniversitar;

e Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor
de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare i de evaluare externd periodica in Tnvatamantul
preuniversitar;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatdmant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu
personalitate juridicd, care utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu
public;

1. | Entitate publica

Controlul calitatii educatiei in
2. | unitdtile de Invatdmant
preuniversitar

Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare, planificare si
3. | Asigurarea calitatii educatiei implementare de programe de studiu, prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca
organizatia furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate;

Prezentare, 1n scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
4. | Procedura de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfagoara la nivelul unuia sau mai

. P a ionala (P <
> rocedurd operationald (PO) multor departamente din entitatea publicg;
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Nr. NP « .
Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
6. |Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificdrile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
7. | Revizie procedura componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd, de regula, sub 50% din
continutul procedurii;
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau
8. |Procedura documentata in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;
9 Beneficiarii primari ai educatiei | Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o
" | si formarii profesionale forma de educatie si formare profesionald;
Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din Invatamantul antepregcolar (3 luni - 3 ani) si
Tnvatamantul prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa
PRV Lo mare; invatdmantul primar, cu durata de 5 ani, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I
10. [Invatdmant preuniversitar PR . . < . .
—IV; invatamantul gimnazial, cu durata de 4 ani, care cuprinde clasele V — VIII;
invatamantul liceal, cu o durata, de regula de 4 ani; invatamantul postliceal, inclusiv prin
Tnvatamantul tertiar nonuniversitar, cu durata Intre 1 si 3 ani;
Profesorul educator-puericultor/ e . . . . . .
. - P Coordonatorul activitdtilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre cadrele
invatatorul/institutorul/profesorul | ;." ™ . ; . . . . . N
11. .~ s A didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care preda la
pentru Tnvatamantul o
. L grupa/clasa respectiva;
primar/profesorul-diriginte
Munca intelectuala si fizicd desfasurata in mod sistematic de cdtre pescolari/elevi, In
12. | Invatarea vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a
personalitatii;
Structurd, fara personalitate juridica, a carei activitate este reglementatd printr-un
regulament adoptat prin hotararea adunarii generale a presedintilor comitetelor de parinti
13 Consiliul reprezentativ al pe grupd/clasa din unitatea de Tnvatdmant, care nu are patrimoniu, nu are buget de venituri
" | parintilor si cheltuieli, nu are dreptul de a colecta cotizatii, donatii si a primi finantari de orice fel de
la persoane fizice sau juridice. Se poate implica in activitatile unitatii de invatamant prin
actiuni cu caracter logistic-voluntariat;
Numadr minim de membri necesar, potrivit legii, pentru ca o adunare sa fie valabil
14. | Cvorum . < < “« A e
constituita sau sa poata lua o hotarare valabila.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii

8.

Descrierea procedurii
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La nivelul scolii functioneaza Consiliul reprezentativ al parintilor, compus din pregsedintii comitetelor de parinti de la nivelul
fiecarei grupe/clase. De asemenea, la nivelul unitdtii de Tnvatamant se poate constitui Asociatia de parinti In conformitate cu
legislatia in vigoare privind asociatiile si fundatiile, care reprezinta drepturile si interesele parintilor din unitatea de invatamant,
membri ai acesteia.

Consiliul reprezentativ al parintilor este o structurd fara personalitate juridica a cdrei activitate este reglementatd printr-un
regulament adoptat prin hotdrarea adunarii generale a presidential comitetelor de parinti pe grupd/clasa din unitatea de invatamant,
care nu are patrimoniu, nu are buget de venituri si cheltuieli, nu are dreptul de a colecta cotizatii, donatii si a primi finantari de orice
fel de la persoane fizice sau juridice. Se poate implica in activitatile unitatii de Tnvatamant prin actiuni cu caracter logistic -
voluntariat.

Consiliul reprezentativ al parintilor 1si desemneaza presedintele si 2 vicepresedinti ale caror atributii se stabilesc imediat dupa
desemnare, de comun acord Intre cei 3, si se consemneaza in procesul-verbal al sedintei.

Consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali se intruneste n sedinte ori de céate ori este necesar. Convocarea
sedintelor consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali se face de catre presedintele acestuia sau, dupa caz, de unul
dintre vicepresedinti.

Consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali desemneaza reprezentantii parintilor/reprezentantilor legali in
organismele de conducere si comisiile unitatii de invatamant.

Consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali este Tntrunit statutar in prezenta a doua treimi din numarul total al
membrilor, iar hotararile se adopta prin vot deschis, cu majoritatea simpla a voturilor celor prezenti. In situatia in care nu se
Intruneste cvorumul, sedinta se reconvoaca pentru o datd ulterioara, fiind statutard in prezenta a jumadtate plus 1 din totalul
membrilor.

Presedintele reprezinta consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali In relatia cu alte persoane fizice si juridice.
Presedintele prezintd, anual, raportul de activitate al consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali.

In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale, sedintele consiliului
reprezentativ al pdrintilor/reprezentantilor legali se pot desfasura online, prin mijloace electronice de comunicare, In sistem de
videoconferinta.

Consiliul reprezentativ al parintilor are urmatoarele atributii:

e propune unitdtilor de invatamant discipline si domenii care sa se studieze prin curriculumul la decizia elevului din oferta scolii,
inclusiv din oferta nationala;

® sprijind parteneriatele educationale Intre unitdtile de invatamant si institutiile/organizatiile cu rol educativ din comunitatea
locala;

® sustine unitdtile de invatamant in derularea programelor de prevenire si de combatere a absenteismului si a violentei Tn mediul
scolar;
promoveaza imaginea unitatii de Tnvatamant In comunitatea locala;
se ocupa de conservarea, promovarea si cunoasterea traditiilor culturale specifice minoritatilor In plan local, de dezvoltarea
multiculturalitatii si a dialogului cultural;
sustine unitatea de invatamant in organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor;
sustine conducerea unitatii de Tnvatamant in organizarea si in desfasurarea consultatiilor cu parintii sau reprezentantii legali, pe
teme educationale;

® colaboreaza cu institutiile publice de asistenta sociala/educationala specializatd, directiile generale de asistenta sociala si
protectia copilului, cu organele de autoritate tutelara sau cu organizatiile nonguvernamentale cu atributii in acest sens, In
vederea solutionarii situatiei beneficiarilor primari care au nevoie de ocrotire;
sustine unitatea de invatamant n activitatea de consiliere si orientare socioprofesionald sau de integrare sociala a absolventilor;
propune masuri pentru scolarizarea beneficiarilor primari din invatamantul obligatoriu si Tncadrarea Tn munca a absolventilor;
se implica direct in implementarea activitatilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleaza in unitatea de invatamant, la
solicitarea cadrelor didactice;
sprijind conducerea unitdtii de invatamant in asigurarea sanatatii si securitatii beneficiarilor primari;
are initiative si se implica in imbunatatirea calitatii vietii copiilor/beneficiarilor primari, in buna desfasurare a activitatii in
internate si In cantine;

® sustine conducerea unitatii de iTnvatamant Tn organizarea si desfasurarea programului "Scoala dupa scoala".
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Consiliul reprezentativ al parintilor face demersuri privind atragerea de resurse financiare, care vor fi gestionate de catre unitatea
de Invatdamant constand in contributii, donatii, sponsorizari etc. din partea unor persoane fizice sau juridice din tara si din strdinatate,

care vor fi utilizate pentru:

9. Responsabilitati

CEAC

modernizarea si intretinerea patrimoniului unitatii de invatamant, a bazei materiale si sportive;
acordarea de premii si de burse beneficiarilor directi ai educatiei;
sprijinirea financiara a unor activitati extragcolare;

acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii cu situatie materiala precara;
alte activitati care privesc bunul mers al unitatii de invatamant sau care sunt aprobate prin hotarare de catre adunarea generala a

parintilor pe care 1i reprezinta.

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitdtilor de evaluare si asigurare a calitdtii, aprobate de conducerea unitatii de
Invatdamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia Tn domeniu;
e formuleaza propuneri de imbunatdtire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

e stabileste atributiile Consiliului reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti, conform regulamentului de organizare si functionare
a unitatii de invatamant;
® monitorizeaza activitatile desfasurate de membrii Consiliului reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti;

se consulta cu Consiliul reprezentativ al parintilor si asociatia parintilor, acolo unde exista.

Consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti

® respecta atributiile conform regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant si a prezentei proceduri.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data . . Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Editia e Revizia . ope .
Ctr. ’ editiei reviziei Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
2. |1 2022-12-15 |1 2026-02-07 |8

10.2 Formular analiza procedura

Nr. . Nume si prenume fnlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment < .
Ctr. conducator compartiment | drept sau delegat | gamnitura | Data Observatii | Semnitura | Data
1.
[CP] Consiliul . . 2026-
2 profesoral Cipu Florina 02-07

10.3 Formular distribuire procedura
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Nr. . Nume si Data « Data Data intrarii in vigoare a o
Compartiment > . ... |Semnatura . .. Semnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.

11. Anexe
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